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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

‘ HOMOCLAVE SA-25

NOMBRE TRAMITE SERVICIO

| Registro de Acta de Defuncién.
| DESCRIPCION

| Es el documento oficial que otorga el Registro Civil para certificar la cesaciéon completa y definitiva de los signos vitales de una persona.

FUNDAMENTO LEGAL Articulos 3.29 al 3.32 del Cédigo Civil del Estado de México; 348 parrafo primero y segundo de la Ley General
de Salud, Articulos 34, 87 al 99 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

DOCUMENTO A OBTENER  Fatel=ReLReii¥aleilo]q 8

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER

SN RN (oA N =\ s R . W Articulo 3.10 del Cédigo Civil del

Permanente, VIGENCIA Estado de México.

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Acudir a las Oficialias del Registro
Civil ubicadas en:
Colonia Centro
San Juan de los Jarros Para solicitar informes,

: s comunicarse al nimero No aplica No aplica
Santiago Acutzilapan 7121200044
San Lorenzo Tlacotepec
Colonia Bongoni
San Francisco Chalchihuapan

l :
. CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
‘ SERVICIO DEBE REALIZARSE Muerte de un ser humano

| HOMOCLAVE MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
SAD5 Registro de Muerte general. Cesacion completa y definitiva de los signos vitales de una persona.
SA25 Registro de Muerte fetal. Muerte pfevia a la expulsion o extraccion completa del producto de la
concepcion.
SA25 Registro de Muerte de ser humano no viable. Fallecimiento ocurrido después del nacimiento hasta antes de las
primeras veinticuatros horas.
SA-25 Registro de Registro extemporaneo de defuncion. Adquel que no haya sido inscrito en los libros respectivos, entre las

cuarenta y ocho horas y treinta dias naturales siguientes al fallecimiento.
Salvo autorizacion especifica de |a autoridad sanitaria competente y en
caso de intervencién del Ministerio Publico, el término empezara a
contar a partir de la fecha del oficio de liberacién del cadaver, pasados
los 30 dias naturales, el Registro debera tramitar ante la autoridad
judicial.
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REGISTRO DE MUERTE GENERAL

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS .

HESDISHOS REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1.- Solicitud que contendra nombre y firma(s) y huella(s) Si(1) N/A

de quien (es) comparece (n);

2.- Certificado médico de defuncion en formato autorizado Si(1) NIA
por la Secretaria de Salud, expedido por médico titulado o
persona legalmente autorizada por la autoridad sanitaria;

3- Identificacion oficial vigente y comparecencia del|  Si(1) Si(1)
declarante; {cotejo) (simple)
4 -Oficio del Ministerio Publico que ordene el asentamiento del Si(1) Si(1)

acta de defuncién y en su caso, la omden de inhumacién ylo
cremacion correspondiente, cuando el deceso se hubiera dado

por causas violentas y/o sospechosas; Todos los requisitos se fundan en los articulos 87 y 93
. ) del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
5.- Permiso del sector salud que autoriza su traslado, Si(1) Si(1) | México.

cuando el cadaver vaya a ser inhumado o cremado en| (cotejo)
otra Entidad o a una distancia mayer a los 100 kilémetros
del lugar en que ocurrié el deceso;

6.-Copia certificada de la Carpeta de Investigacién y/o N/A Si(1)
oficio de persona desconocida que haya sido identificado; (certificada)
7.- Permiso del sector salud para inhumar o cremar Si(1) N/A

durante las primeras 12 horas y después de las 48 horas
ocurrido el mismo;

8- Oficio de liberacion del cuerpo expedido por la Si(1) N/A
institucién autorizada del sector salud donde haya sido
donado para fines de docencia o investigacion;

9.- Clave CURP del finado. Si(1) N/A
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica. | No aplica. ] No aplica. Noplica:
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica. | No aplica. ] No aplica. l No aplica.

REGISTRO DE MUERTE FETAL
j : FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS

REQUISITOS
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)

1.- Certificado médico en formato autorizado por la SI(1) N/A
Secretaria de Salud, para autorizar la inhumacién o
cremacion;

Todos los requisitos se fundan en los articulos 84 y 95 del
2.- Solicitud que contendrd fima(s) y huella(s) de SI(1) N/A Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
quien(es) comparece(n); México.
3.- Oficio del Ministerio Plblico que ordene su inhumacion S (1) N/A
o cremacién, si el embarazo fue interrumpido de forma
violenta o sospechosa;
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4.- Oficio de remisién de la autoridad competente, Si(1) N/A
acompafiado de copia fotostatica cotejada del certificado
de muerte fetal, cuando sea trasladado e inhumado fuera
de la jurisdiceidn donde ocurrid el hecho;

5.~ Identificacién oficial vigente y comparecencia del Si(1) Si (1)
declarante. (cotejo) (simple)
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. ! No aplica. | No aplica. No aplica.,
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. I No aplica. | No aplica. I No aplica.

REGISTRO DE MUERTE DE SER HUMANO NO VIABLE

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
ESe S LA REQUISITOS
PERSONAS FisicAs ORIGINAL COPIA(S)
1.- Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de SI(1) N/A

quien(es) comparece(n);

2.- Certificado médico de defuncion en formato autorizado SI(1) N/A
por la Secretaria de Salud, expedido por médico titulado o
persona legalmente autorizada por la autoridad sanitaria;

3.- Copia del permiso del sector salud que autoriza su Si(1) N/A
traslado, cuando el cadaver vaya a ser inhumado o
cremado en otra Entidad, o a una distancia mayor a los

100 kilometros del lugar en que ocurrié el deceso; Todos los requisitos se fundan en los articulos 96 y 97 del

N/A Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de

4.- Oficio de remisién de la autoridad competente, SI(1) México.

acomparfiado de copia fotostatica cotejada del certificado
de defuncién, cuando sea trasladado e inhumado fuera de
la jurisdiccion donde ocurrid el hecho, dentro de la Entidad
y a una distancia no mayor a los 100 kilémetros;

5.- Certificado de nacimiento, en su caso; N/A Si (1)

6.- Para la inhumacién o cremacion de miembros o tejidos St (1) N/A
de seres humanos, ellla Oficial expedira un oficio
ordenando la inhumacién, dirigido al encargado del
panteén en donde se especifique el parte médico;

7.~ Identificacion oficial vigente y comparecencia del si(1) SI(1)
declarante. (cotejo) (simple)
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. | Noaplica. | No aplica. | No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica. [ No aplica. I No aplica. | No aplica.

REGISTRO EXTEMPORANEO DE DEFUNCION

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
REQUISITOS REQUISITOS ‘
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
1.- Solicitud que contendra fima(s) y huella(s) de SI(1) N/A Todos los requisitos se fundan en los articulos 98 y 99
quien(es) comparece(n); del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México.
2.- Certificado de defuncién expedido por médico titulado Si (1) NIA
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o persona legalmente autorizada para ello;
3.- Constancia expedida por el administrador de SI(1) N/A
panteones;
4 - Documento que acredite que se dio vista al Ministerio Sl (1) N/A Todos los requisitos se fundan en los articulos 98 y 99
Publico cuando la inhumacién o cremacién no hubiere del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
sido autorizada en términos de Ley; México.
5. Identificacion oficial vigente y comparecencia del| g 1) Si(1)
declarante; (cotejo) (simple)
6.- Clave CURP del finado. si(1) N/A
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica. | No aplica. l No aplica. I No aplica,
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica. | No aplica. l No aplica. | No aplica.

FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
1.- La/el solicitante acude a la oficina de la Oficialia de Registro Civil o a través de via telefénica para pedir requisitos para acta de defuncién.
2.- La/el solicitante entrega documentacién solicitada.

3.- La/el solicitante llena solicitud de pufio y letra.

4.- La/el solicitante verifica que los datos asentados estén correctos.

5.- La/el solicitante verifica que el acta este comrecta firma de conformidad.
6.- La/el solicitante recibe acta de defuncién y/o orden de inhumacion.
| HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)
No aplica.

PLAZO PARA PREVENIR AL

| SOLICITANTE EN CASO DE No aplica. Sgg%ﬁéﬂgNTO No aplica.
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:

I
PLAZO DEL SOLICITANTE No aplica.
PARA SUBSANAR LA No aplica. B il

| PREVENCION:

4

| DURACION DEL TRAMITE REGEICN PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: [EIGLIEY
| © SERVICIO:

| cosTo: Gratuito.
[ FUNDAMENTO N i
| JURIDICO DERea.
EFECTIVO [NA | VESETRDE A | TARsETADEDEBITO |NA| EN LfNEﬁg’gSF;TAL =
;.DONDE PODRA :
! PAGARSE? el
ij OTRAS ALTERNATIVAS: EN[JETI[=H
!CRITEéIOS DE ' Que el usuario cumpla con la documentacion completa y correcta, una vez reunidos todos los requisitos de ley, se realiza el
!RESOLUCION tramite del acta de defuncién y se entrega al usuario, asi como su orden de inhumacién, siempre y cuando se cuente con

o= =T i=Te Y internet, corriente eléctrica y la pagina web este en servicio.
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iSERVIE:IO

£APLICA
AFIRMATIVA No aplica.
|! FICTA?

FUNDAMENTO

JURIDICO Noalice;

| DERECHOS DE Articulo 95 fraccién |l de la Ley de

LOS USUARIOS Denuncia ante el Organo Intemo de Control Municipal ubicada en: |28 er 1= ye) Responsabiicades Administaivas del

: ; Estado de México y municipios, y
ég;iﬂgg?fNDE Av. Roberto Barrios S/N Col. Las Fuentes, 7121246050. JURIDICO Articulo 19 fraccion XIX del Bando

| Municipal vigente.
DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE FUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
e BISRN SRS Protesta Ciudadana. JURIDICO Regulatoria del Estado de México y
EN LOS DATOS sus Municipios.
AQUI

| MANIFESTADOS

| DERECHOS DE Los actos o resoluciones de los érganos municipales podrian ser
| LOS USUARIOS impugnados por la parte afectada, con el objeto de modificarlos o
| ANTE LA revocarios mediante el Recurso Administrativo de Inconformidad o
| via Juicio Administrativo, de conformidad con lo que establece el
| NEGATIVA T R e

| Codigo de Procedimientos Administrativos.

FENBEISREeE Articulo 262 del Bando Municipal de
JURIDICO Atlacomulco vigente,

: ¢APLICA

[ INSPECCION,

| ACREDITACION O NOMBRE DE

| VISITA LA

ii DOMICILIARIA INSPECCION,

 (previa, durante o VERIFICACION
despues de la O VISITA

| resolucion del DOMICILIARIA

| tramite o

| servicio)?

| SUJETO DOCUMENTOS QUE DEBERA
| 0BLIGADO QUE  [NEES L) CONSERVAR PARA SU No aplica.
| LA REALIZA: REALIZACION

loBJETIVO DE LA
|INSPECCION,
|VERIFICACION © EjleE-=Tollle=R
(viISITA

| DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

No aplica. JURIDICO

No aplica.

1‘ DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento.
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: FEl-Mn-1pi - el - Retbil=ly-ra

Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 de Atlacomulco.

CALLE: Av. Hidalgo, Esg. Juan de Dios Peza.
|COLONIA:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

rc_atlacomulce01@edomex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Oficialia del Registro Civil 04 de San Juan de los Jarros.
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| COLONIA: Centro. IR ISR Atlacomulco.
[C.P: oL e R Al INa) M S olls] B De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREQ ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. registro civil04@atiacomulco.gob.mx
| OFICINA: Oficialia del Registro Civil 05 Santiago Acutzilapan.
| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: (RIS =lo =l oSl le (Sl Yo Te lovs=1
CALLE: Delegacion Municipal de Santiago Acutzilapan. NO EXT NO. INT SN
COLONIA: Centro. MUNICIPIO Atlacomulco.
C.p: H LTSRS =N ESNEG TN De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREQ ELECTRONICO:
712 1276040 No aplica. registro.civil. 05@atlacomulco.gob.mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 06 San Lorenzo Tlacotepec.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: IRBN[T\@:Nsle{c-WaYI-TE0R
CALLE: Delegacién Municipal de San Lorenzo Tlacotepec. NO EXT vo vt [N
COLONIA: Centro. MUNICIPIO Atlacomulco.
C.P: LTRSS WS NS De Iunes a viemes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. No aplica. registro.civil06@atlacomulco.gob.mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 07Col. Bongeni.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA C. Maria Guadalupe Elvira Quijano Pedraza.
OFICINA:
| CALLE: Sierra Nevada. NO. EXT NOUINT ST
COLONIA: Bongoni MUNICIPIO Atlacomulco.
c.p: YN TR RS PN VSISV De unes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. registro.civil07@atlacomulco.gob.mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 08 San Francisco Chalchihuapan.
| NOMBRE DEL TITULAR DE LA Lic. Juan Antonio Guzman Bautista.
OFICINA:
CALLE: Delegacién Municipal de San Francisco Chalchihuapan. NO! EXT NG INT T
COLONIA: Centro. MUNICIFIO Atlacomuico.
c.p: VTR TN VSIS De (unes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. registro.civil08@atiacomuico.gob.mx
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Atlacomulco.
| INFORMACION ADICIONAL
\ PREGUNTA FRECUENTE 1: £Qué hago si un familiar muere?
S:rtreezgl; ntg; : certificado de defuncion expedido por un médico titulado y acudir al Registro Civil que le
| PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢ Qué se requiere si un familiar muere fuera del municipio donde radica?
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Presentar acta de defuncion del lugar donde fallece la persona, permiso de Salubridad para el traslado.

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE 3:

¢En fin de semana o dia festivo, a donde acudo para una Defuncién?

A la Oficialia de guardia correspondiente, ya que en cada una se encuentra un letrero que indica quién esta de
guardia.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

| 4

VALIDO) AUTGRIZG) . |2 . FECHA DEACTUALIZACION:

. /| OCTUBRE 2025

Mtro. José Emprgnuet Pérez Mondragén’
Secrefarig/del Ayuntamiento

ERNO DEL -
DE MEXICO

Oﬁq

Lic. Amiatta Hle _ o
Oficiali: [ i y : Fit:
e istro Civil
Oficialia 05

comulco

Lic. Juah Antonio Guzman Bautista

Ofigialia del/Registro Civil 08 San Francisco
g!halchihuapan

N/




